
Додаток 7 

до Інструкції 

(у редакції рішення Національної ради 

13.06.2024 № 2020) 

 

 

ЖУРНАЛ 

обліку розмножених документів  

з грифом “Для службового користування” 

 

Поряд-

ковий 

номер 

Дата 

розмноження 

Вид документа, 

його заголовок  

або короткий 

зміст 

Дата та 

реєстраційний 

індекс 

документа 

Кількість 

аркушів 

Кількість 

примірників 

Власне ім’я 

та прізвище 

посадової 

особи, яка 

дала дозвіл на 

розмноження 

Дата видачі 

розмножених 

примірників 

Власне ім’я 

та прізвище 

працівника, 

який отримує 

розмножені 

примірники, 

його підпис 

 

Відмітка 

про 

знищення 

документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 9  10 

 


